
Stichting Vrienden van Dignis, zoekt: Secretaris (vrijwillig bestuurslid) 

De Stichting Vrienden van Dignis zet zich in om bewoners en cliënten van Dignis mooie momenten 
te laten beleven. Denk aan wensuitjes met de Dignis Vriendenbus (circa 300 per jaar) en het 
financieren van initiatieven die het welzijn vergroten, zoals bijvoorbeeld duofietsen, 
muziekactiviteiten, beleeftafels en tuininrichting. 

👉  Meer informatie: www.vriendenvandignis.nl 

Wat willen wij? 

Het bestuur wil zich de komende periode nadrukkelijker profileren. We willen: 

• meer welzijnsaanvragen realiseren 
• onze inkomsten vergroten 
• actiever zichtbaar zijn binnen en buiten Dignis 

De functie: Secretaris 

Door het vertrek van onze huidige secretaris zijn wij op zoek naar een nieuw bestuurslid. 

Als secretaris werk je nauw samen met een secretaresse van Dignis, die ondersteuning biedt bij de 
uitvoering van de werkzaamheden. 

Taken en verantwoordelijkheden 

• Meedenken over en bijdragen aan het beleid 
• Ontvangen, registreren en afhandelen van aanvragen 
• Opstellen van de agenda voor bestuursvergaderingen (max. 4 per jaar) 
• Samen met de voorzitter beheren van de website 
• Coördineren en versterken van de communicatie en PR 

◦ intern binnen Dignis 
◦ extern richting o.a. subsidiegevers en sponsoren 

Wie zoeken wij? 

Wij zoeken iemand die: 

• snel kan schakelen en overzicht houdt 
• digitaal vaardig is 
• het leuk vindt om contacten te onderhouden en een netwerk op te bouwen 
• affiniteit heeft met zorg en welzijn 

Omdat we ons netwerk willen vergroten, vinden we het belangrijk dat je het leuk vindt om actief 
naar buiten te treden. Uiteraard doen we dit samen en in goed overleg, waarbij we ook 
gebruikmaken van ondersteuning buiten het bestuur. 

http://www.vriendenvandignis.nl/


We streven naar een evenwichtige samenstelling van het bestuur en nodigen daarom nadrukkelijk 
ook vrouwen uit om te reageren (geen harde eis). 

Tijdsbesteding 

• Enkele uren per maand 
• Bestuursvergaderingen: circa 4 keer per jaar 

Wat bieden wij? 

• Een zinvolle en maatschappelijke rol 
• Directe impact op het welzijn van cliënten 
• Samenwerking met een betrokken en enthousiast bestuur 
• Ruimte voor eigen initiatief en ideeën 

Interesse? 

Neem gerust contact op met: 
Anne Gietema (voorzitter) 
voorzitter@vriendenvandignis.nl | 06-51655974 

mailto:voorzitter@vriendenvandignis.nl

